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L

PREDMET UPRAVY

Zékon €. 134/2016 Sb. o zadavani vetejnych zakazek (dale jen “zdkon”) upravuje postup zadavatele
pfi zadavani vefejnych zakazek a je zdvaznym predpisem pro vSechny pracovniky, ktefi s rozpoctem
obce Ci s prostiedky z jinych vetfejnych rozpocth pracuji. Tato smérnice stanovuje postupy v piipadé
zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu a upfesituje nékteré specifické kroky pii zadavani
podlimitnich a nadlimitnich vetfejnych zakazek.

Tato smérnice:

a) popisuje postupy pii zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu § 27 zékona;

b) upftesiiuje nekteré kroky pii zadavani podlimitnich a nadlimitnich vetejnych zakazek;

¢) stanovuje prava a povinnosti odborti a oddéleni méstského Gfadu Ceska Lipa (dale jen ,M&U*),
jednotek sboru dobrovolnych hasi¢i JSDHO Stard Lipa a Dobranov (déle jen ,, JSDHO®)
a méstské policie pti zadavani vefejnych zakazek;

d) stanovuje prava a povinnosti piispévkovych organizaci mésta pti zadavani vefejnych zakazek;

e) upravuje postupy pii zménach zavazkl ze smluv na plnéni vefejnych zakazek;

f) upravuje povinnosti vedoucich pracovnikl pii uvetejiiovani informaci o verejnych zakazkach.

Tato smérnice se nevztahuje na zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu na nakup knih a jinych
informacnich zdroji do knihovnich fondl, potravindiskych surovin a vyrobkidi pro potieby

piispévkovych organizaci, které zajist'uji hromadné stravovani.

Zadani vetejnych zakazek zahajené pred ucinnosti této smérnice se dokonc¢i podle pravidel platnych
v dobé zahdjeni zadavani.

Zastupitelstvo mésta si mize v odivodnénych piipadech vyhradit pravo rozhodovat o ptidéleni
konkrétnich vyznamnych vefejnych zakazek dle této smérnice namisto rady mésta.

Tato smérnice neupravuje uvefejiiovaci povinnosti vyplyvajici ze zdkona ¢. 340/2015 Sb.,
o zvlastnich podminkach G¢innosti nékterych smluv, uvefejiiovani smluv a o registru smluv.

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. ledna 2020. Timto dnem se rusi pfedchozi smérnice

&. 3/2017 schvélena usnesenim Rady mésta Ceska Lipa ¢. 1113/2017 ze dne 21. 8. 2018.

II.

OBECNE ZASADY

Pro zadavani vetejnych zakazek, které nejsou vefejnymi zakdzkami malého rozsahu ve smyslu
zakona, je postup jejich zadavani pfesn¢ vymezen zdkonem.

Pti zadavani veskerych vetejnych zakazek je kazdy zadavatel povinen dodrzovat principy
transparentnosti, pfimétenosti, rovného zachazeni a zékazu diskriminace.
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10.

Neni piipustné déleni vetejnych zakazek takovym zptisobem, aby doslo ke sniZeni jejich hodnoty
pod limity stanovené pro jednotlivé zptisoby zadéni zadkonem a touto smérnici.

Odbor rozvoje mésta a investic (dale jen ORMI) poskytuje metodickou pomoc pii zajistovani
zadavani vefejnych zakazek viem odborim nebo samostatnym oddélenim MU, JSDHO, méstské
policii a rovndz piispdvkovym organizacim mésta Ceska Lipa. Za vécnou stranku zadavaci
dokumentace je zodpovédny vedouci pracovnik ve smyslu ¢l. II bod. 8. této Smérnice.

Rada mésta muze ptipravou zadavaciho fizeni povéfit externi subjekt. Tim neni dotéena povinnost
jednotlivych odborti nebo samostatnych oddéleni M&U, JSDHO, méstské policie a ptispévkovych
organizaci poskytnout potfebnou soucinnost pii zaddvani vefejné zakazky. Je-li pfipravou
zadéavaciho fizeni povéfen externi subjekt, jsou ndklady na zadavaci fizeni hrazeny z prostredkil
urcenych na realizaci vefejné zakazky.

Vedenim mésta se pro ucely této smérnice rozumi starostka, mistostarostové a uvolnény radni.

Vedoucim odboru se pro ucely této smérnice rozumi vedouci odboru nebo samostatného oddéleni
M¢U, teditel méstské policie, velitelé JSDHO.

Vedoucim pracovnikem se pro ucely této smérnice rozumi vedouci odboru a feditel ptispévkové
organizace.

Zadavatelem se pro ucely této smeérnice rozumi subjekt, ktery plnéni vetejné zakazky poftizuje,
tzn. mésto Ceska Lipa a jednotlivé piispévkové organizace mésta.

V ptipadé zadavani dotované vetejné zakazky ma zptsob zadani pozadovany poskytovatelem dotace
ptrednost pfed touto smérnici, pficemz se v maximalni mife vyuZziji pravidla stanovena touto smérnici

1.
VEREJNE ZAKAZKY

Druhy verejnych zakazek

1.1. Verejné zakéazky se déli podle predmétu verejné zakazky na
a) vefejné zakdzky na dodavky;
b) vetejné zakazky na sluzby;
¢) verejné zakazky na stavebni prace.

1.1.1. Verejné zakazky na dodavky
Predmétem takové zakazky je pofizeni véci, a to zejména formou koupé€, koupé zbozi
na splatky, najem nebo pacht zboZi, ndjem nebo pacht zboZi s pravem nasledné koupé
a také zakdzka, jejimz predmétem je kromé pofizeni zboZi rovnéZz poskytnuti sluzby
spocivajici v umisténi, montazi ¢i uvedeni zbozi do provozu, pokud tyto Cinnosti jsou
nezbytné ke splnéni vetejné zakazky na dodavky.
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1.1.2. Verejné zakazky na sluzby

Vetejna zakazka na sluzby je takova zakazka, ktera neni vefejnou zakazkou na dodavky

nebo stavebni prace a také verejna zakdazka, jejimz predmétem je kromé poskytnuti sluzby

také

e poskytnuti dodavky, pokud ptfedpoklddana hodnota poskytovanych sluzeb je vyssi
nez predpokladand hodnota dodavky nebo

e provedeni stavebnich praci, pokud tyto stavebni prace nejsou zdkladnim ucelem
vefejné zakazky, avSak jejich provedeni je nezbytné ke splnéni vetfejné zakazky
na sluzby.

Verejné zakazky na stavebni prace

Vetejnou zakazkou na stavebni prace je vefejna zakazka, jejimz predmétem je

e provedeni stavebnich praci, které¢ se tykaji nékteré z Cinnosti uvedenych v oddilu
45 hlavniho slovniku jednotného klasifikacniho systému pro ucely vetejnych zakazek
nebo

e provedeni vySe uvedenych stavebnich praci a s nimi souvisejici projektova nebo
inzenyrské ¢innost nebo

e zhotoveni stavby, kterd je vysledkem stavebnich nebo montdznich praci ptfipadné
1 souvisejici projektové nebo inzenyrské ¢innosti, a kterd je jako celek schopna plnit
samostatnou ekonomickou nebo technickou funkci

1.2. Vetejné zakdzky se déli podle vySe ptedpoklddané hodnoty na

e nadlimitni vefejné zakazky — predpokladand hodnota dodavek, sluzeb a stavebnich
praci je rovna nebo pfesahne limity stanovené zdkonem

e podlimitni vefejné zakazky — predpokladand hodnota dodavek a sluzeb ¢ini vice nez
2.000.000,- K¢ bez DPH, nedosahne vsSak Ilimitu stanoveného zakonem
pro nadlimitni vetejné zakazky, pfedpokladana hodnota stavebnich praci ¢ini vice
nez 6.000.000,- K¢ bez DPH, nedosahne vsak limitu stanoveného zakonem
pro nadlimitni vefejné zakazky

e vefejné zakazky malého rozsahu — ptedpokladand hodnota dodavek a sluzeb je rovna
nebo nizsi nez 2.000.000,- K¢ bez DPH, ptfedpokladand hodnota stavebnich praci je
rovna nebo nizsi nez 6.000.000,- K¢ bez DPH

1.3. Nadlimitni a podlimitni zakazky musi byt vzdy zadavany nékterym ze zplsobi vymezenych

zdkonem. O zpiisobu zadani nadlimitni a podlimitni zakazky, jakoz 1 o vSech dalSich
podminkach takového zadani, je opravnéna rozhodnout vyhradné Rada mésta Ceska Lipa.
Podminky zadavaciho fizeni nesmi byt zddnym zplsobem zvetfejnény pied jejich uvetejnénim
podle zdkona ve Véstniku verejnych zakdzek (https://www.vestnikverejnychzakazek.cz),
resp. na profilu zadavatele a v Utednim véstniku EU (TED).
Hodnotici komisi pro tyto vefejné zakazky jmenuje starostka mésta se souhlasem rady mésta.
Dokumenty o prubéhu zadavaciho fizeni, jejichz uvefejnéni uklada zdkon, budou zvetejnény
na profilu zadavatele a ve Véstniku vefejnych zakazek, resp. v Ufednim véstniku EU.
O vysledku zadavaciho fizeni u nadlimitnich a podlimitnich vefejnych zakézek rozhoduje Rada
mésta Ceské Lipa (dale jen RM) na zakladé navrhu hodnotici komise.
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IV.

VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU

1. Vetejné zakazky malého rozsahu jsou takové zakazky, jejichz hodnota je rovna nebo nizsi nez:

. v ptipad¢ verejné zakazky na sluzby 2.000.000,- K¢ bez DPH
. v ptipad¢ verejné zakazky na dodavky 2.000.000,- K¢ bez DPH
. v ptipad¢ verejné zakéazky na stavebni prace 6.000.000,- K¢ bez DPH

2. Predpokladanou hodnotu verejné zakazky malého rozsahu stanovi ptislusny vedouci pracovnik
v souladu s § 16 zédkona na zaklad¢ idajui a informaci o zakazkach stejného ¢i podobného predmétu
plnéni. Nejsou-li k dispozici takové udaje, stanovi se piedpokladand hodnota na zaklad¢ informaci
ziskanych prizkumem trhu, popfipad¢ na zakladé informaci ziskanych jinym vhodnym zptsobem.

3. Predpokladanou hodnotou verejné zakazky se rozumi piedpokladand vySe tUplaty za plnéni
zakéazky bez DPH vyjadiend v penézich.

a)

b)

d)

Predpokladanou hodnotou zakazky na dodavky a sluzby je celkova cena dodavky ¢i sluzby.
Pii stanoveni ptedpoklddané hodnoty je zadavatel povinen seCist piedpokladané hodnoty
obdobnych, spolu souvisejicich dodavek ¢i sluzeb, které hodla potidit v pribéhu ucetniho
obdobi. Povinnost ke s¢itani obdobnych, spolu souvisejicich doddvek a sluzeb za Getni obdobi
neplati pro dodavky a sluzby, jejichz jednotkova cena je v priabehu ucetniho obdobi proménliva
a zadavatel je pofizuje opakovan€ podle svych aktudlnich potieb. V piipadé¢ koupé zbozi
na splatky nebo poskytované sluzby se jedna o celkovou cenu plnéni za dobu ucinnosti smlouvy.

Piedpokladanou hodnotou zakézky na stavebni prace je celkova cena stavebnich praci, pfi¢emz
do této ceny se zapocitdva rovnéz predpokladand hodnota dodavek, které jsou potiebné
k provedeni stavebnich praci a které dodavatel poskytne zadavateli.

Je-li smlouva na plnéni vefejné zakazky uzaviena na dobu urcitou, je piedpokladanou hodnotou
vetejné zakazky celkova vySe penézitého zavazku zadavatele za celou dobu ucinnosti smlouvy.

Je-1i smlouva na plnéni vefejné zakazky uzaviena na dobu neurcitou nebo jeji trvani nelze presné
vymezit, pfedpokladand hodnota vetejné zakazky se stanovi jako penézity zavazek zadavatele
za 4 roky trvani smlouvy.

Vetejné zakdzky malého rozsahu (dale jen VZMR) jsou rozdéleny do tii zakladnich kategorii podle

vyse jejich predpokladané hodnoty takto:

I. kategorie — VZMR - rovna nebo nizsi nez 300 tis. K¢ bez DPH
II. Kkategorie — VZMR nad 300 tis. K¢ bez DPH a rovna nebo nizsi nez 700 tis. K¢ bez DPH

III. kategorie — VZMR nad 700 tis. K¢ bez DPH a rovna nebo niz§i nez 2 mil. K& bez DPH

u zakazek na dodavky a sluzby, resp. rovna nebo nizsi nez 6 mil. K& bez DPH u zakazek
na stavebni prace

5. Vefejné zakazky presahujici limity III. kategorie budou zadavany vzdy jednim ze zpiisobu
stanovenych zakonem v souladu s ustanovenim ¢lanku III, bod 1.3 této smérnice.
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6. V pfipad¢ zadavani veiejnych zakazek malého rozsahu musi byt vzdy dodrzeny zakladni principy
stanovené § 6 zdkona, tj. zésady transparentnosti, primétenosti, rovného zachdzeni a zakazu
diskriminace, a rovnéz zasady ucelnosti, efektivnosti a hospodarnosti nakladani s vetfejnymi
prostiedky.

7. ZADAVANI VZMR 1. KATEGORIE

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

Ukony zadavatele u téchto vetfejnych zakazek malého rozsahu vykonava v ramci svych
kompetenci vedouci pracovnik.

Vedouci pracovnik miize rozhodovat o pfimém zadani takové zakazky za cenu obvyklou v misté
a Case plnéni a je povinen vychazet z informaci o trhu, mistni znalosti a svych poznatkl
a zkuSenosti (informace z dostupnych cenikli, internetu, e-mailovych nabidek apod.).
Tyto zakazky se nezapisuji do centralni evidence vetejnych zakadzek vedené na odboru rozvoje
mésta a investic (ORMI).

Vedouci pracovnik je zodpovédny za vybér nejvhodnéjsi nabidky a zadani zakazky v souladu
s ustanovenim § 6 zakona (zasada transparentnosti, pfimétenosti, nediskriminace a rovného
zachéazeni), v souladu se vSemi vnitinimi piedpisy meésta, pisemnymi pokyny vedeni meésta
a s pfijatymi usnesenimi piislusnych organti mésta (PUR, RM, ZM).

Vedouci pracovnik je rovnéz zodpovédny za dodrzeni souladu realizace zakazky se schvalenym
rozpoctem a rozpo¢tovymi opatfenimi piijatymi v prabéhu ptislusného rozpoctového obdobi.

Vedouci pracovnik je oprdvnén uzavirat jménem zadavatele smlouvy na plnéni VZMR
I. kategorie, pficemz za smlouvu se v takovém piipad¢ povazuje 1 dodavatelem akceptovana
objednévka.

Vedouci pracovnik miiZze podle svého uvazeni zakéazku zadat i takovym zptsobem, Ze si vyzada
nabidky alesponi od tfi dodavateli. U zakazek, jejichz piedpokladana hodnota piesahne
100 tis. K& bez DPH, je vedouci pracovnik povinen vyzadat si pfed jejich zadanim nabidky na
plnéni vefejné zakdzky nejméné od tfi dodavatelli. Prioritou pro vybér nejvhodnéjsi nabidky
bude vzdy vyse nabidkové ceny. Pro tento zplsob zadani je mozné pouzit elektronickych
prostredk.

Vedouci pracovnik je povinen uchovat dokumentaci o zptisobu vybéru nejvhodnéjsi nabidky
spole¢né s kopii uzaviené smlouvy ¢i akceptované objednavky po dobu nejméné 3 roky ode dne
zadani zakazky.

Tento zpiisob zadavani nepodléha schvéaleni RM ani ZM. V odivodnénych piipadech mize
vedouci pracovnik po projednani s kompetentnim ¢lenem vedeni mésta pro zadani zakézky
zvolit 1 jeden ze zplisobl zadani platnych pro vyssi kategorii zakdzek. Potom je povinen dodrzet
postup stanoveny pro zadavani ptislusné vyssi kategorie VZ.
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8. ZADAVANI VZMR II. KATEGORIE

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

Ukony zadavatele pred rozhodnutim o vysledku zadavaciho fizeni u téchto vefejnych zakazek
malého rozsahu vykondva v ramci svych kompetenci vedouci pracovnik, uzavieni smlouvy
(objednavky) je v kompetenci statutarniho organu zadavatele (starostky mésta, feditele
ptispévkové organizace).

Vedouci odboru zajisti zpracovani navrhu zadani zakazky a pozadda odbor rozvoje mésta
a investic (ORMI) o jeji zatazeni do centralni evidence vetejnych zakazek. Evidovany navrh
zadani zakazky (navrh, ktery mé pridéleno evidencni Cislo vetejné zakazky) predlozi vedouci
odboru kompetentnimu ¢lenu vedeni (starostka, mistostarostové, uvolnény radni), ktery tento
navrh projednd na porad¢ uvolnénych radnich (déale jen PUR). Ta navrh potvrdi, upravi nebo
zamitne.

V ptipadé VZMR zadavanych piispévkovou organizaci eviduje vetejné¢ zakdzky piispévkova
organizace. Navrh zadani zakazky (dle pfilohy této smérnice) ptedlozi feditel prispévkové
organizace kompetentnimu c¢lenu vedeni mésta (starostce mésta, piisluSnému mistostarostovi
piip. uvolndnému radnimu) prostiednictvim odboru M&U, ktery ma v kompetenci fizeni
ptislusné piispévkové organizace. Ten také zajisti projednani tohoto navrhu na nejbliz§i PUR,
a o vysledku bezodkladné informuje pfispévkovou organizaci.

Navrh zadéani bude obsahovat zejména:
e (iselné oznadeni zakazky podle centralni evidence vefejnych zakazek mésta Ceska Lipa,
ptipadné podle evidence vetfejnych zakazek piispévkové organizace
zdlivodnéni zadani
popis piedmétu zakazky a vysi pfedpokladané hodnoty
informace o souladu zadani se schvalenym rozpoctem
navrh kvalifika¢nich poZadavki na dodavatele
navrh min. délky soutézni lhity (. [hita, v niz mohou ucastnici podat nabidku)
navrh hodnoticich kritérii véetné metody hodnoceni nabidek
navrh slozeni hodnotici komise
navrh zékladnich smluvnich podminek vzdy s ohledem na charakter a rozsah zakazky
navrh okruhu dodavatelii zpusobilych plnit VZ, ktefi budou vyzvani k ptedlozeni
nabidek
e alternativné dalsi informace podstatné pro zadani zakazky
(Formular navrhu zadani je uveden v priloze této smérnice)

Vedouci odboru organizuje v souladu se schvalenym navrhem cely proces zaddvaciho fizeni,
a to vzdy v soucinnosti s ORMI, ktery zajisti uvetejnéni ptisluSnych soutéznich dokumenti
(min. vyzvy kpodani nabidek, zadavaci dokumentace, vysvétleni zaddvaci dokumentace,
informaci o vysledku soutéze) na profilu zadavatele. V pifipadé¢ zakdzek zadavanych
piispévkovou organizaci zajistuje uvetejnéni piislusnych soutéznich dokumentti na webovych
strankéach zadavatele nebo na profilu zadavatele, feditel ptispévkové organizace.

Vyzva k podani nabidek véetné zadavacich podminek bude zvefejnéna na webovych strankach
nebo na profilu zadavatele po celou dobu soutézni lhity a kterykoli dodavatel mtze v této lhuté
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8.7.

8.8.

8.9.

podat nabidku. Vyzva k podani nabidek véetné zaddvacich podminek bude zarovein odeslana
konkrétnim dodavateliim. Soutézni lhtita bude stanovena s ohledem na charakter zakazky a bude
¢init minimalné 7 kalendainich dni. Soutézni lhiita bude vzdy stanovena pfiméiené k charakteru
a slozitosti zakazky s pfihlédnutim k naro¢nosti zpracovani nabidek. Neni-li z jakychkoli
divodli mozné zpfistupnit zadavaci dokumentaci na profilu zadavatele nebo webovych
strankach, bude tato skuteCnost uvedena jiz v navrhu zadani a bude ptesné specifikovana
moznost ziskani zadédvaci dokumentace tak, aby zddny z dodavateli nemohl byt proti ostatnim
zvyhodnén. Za spravnost a uplnost vyzvy k podani nabidek vcetné zadavacich podminek

odpovida ptislusny vedouci pracovnik.

K podani nabidek bude vzdy pisemné vyzvano nejmén¢ 5 dodavateli a zaroven bude dana
moznost podat nabidku neomezenému poctu dodavatelli na zdkladé uvetejnéni vyzvy k podani
nabidek na webovych strankach zadavatele nebo na profilu zadavatele. V odivodnénych
pfipadech mize byt od vyzvy konkrétnim dodavatelim upuSténo a vyuzito jen vyzvy
neomezenému poctu dodavateld prostiednictvim webovych stranek zadavatele nebo profilu
zadavatele. V takovém piipad¢ bude pfimétene prodlouzena soutézni lhita.

Vyzva k podani nabidek bude shodna pro vSechny zdjemce o vetejnou zakazku a bude vzdy
obsahovat:

identifika¢ni tidaje zadavatele a idaje o kontaktni osobé zadavatele
Siselné oznadeni zakazky podle centralni evidence vefejnych zakézek mésta Ceské Lipa,
ptipadné podle evidence vetejnych zakazek ptispévkové organizace

e (iselné oznaCeni identifikace vefejné zakazky na profilu zadavatele (IVZ),
je-li relevantni

e podrobné vymezeni predmétu vefejné zakdzky v rozsahu nezbytném pro zpracovani
nabidky

e 1udaje o moznosti ziskani zaddvaci dokumentace v ptipadé€, kdy zadavaci dokumentace

nebude moci byt zjakéhokoli diivodu zpfistupnéna na webovych strankach (profilu

zadavatele)

udaje o ptfedpokladané dob¢ a mistu plnéni vefejné zakazky

pozadavky na prokazani kvalifikace Ui€astnika zadavaciho fizeni

pozadavky na zpiisob zpracovani nabidkové ceny

navrh obchodnich, smluvnich a platebnich podminek nebo navrh smlouvy

udaje o hodnoticich kritériich a zpiisobu hodnoceni nabidek

pozadavek na poskytnuti jistoty (neplati v ptipadé soutéze na rdimcovou dohodu)

podminky na zabezpec€eni nabidek proti neopravnéné manipulaci

udaje o soutézni lhiité (den a hodina ukonceni pfijimani nabidek)

udaje o zptsobu podani nabidek

udaje o zadavaci lhuté (lhita, v niz zadavatel rozhodne o vysledku a po kterou nesmi

ucastnici zadavaciho fizeni ze soutéZe odstoupit)

e dalsi zad4avaci podminky

Soucasti vyzvy bude vzdy ustanoveni vtomto znéni ,,Smlouva (objednavka) uzaviena
s vybranym dodavatelem vcetné dalSich ptfipadnych dodatki podléha uvetenéni dle zakona
¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach Uc¢innosti nékterych smluv, uvetejilovani téchto
smluv a o registru smluv (zdkon o registru smluv), v platném znéni“ a dale podminka
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8.10.

8.11.

8.12.

8.13.

8.14.

8.15.

zadavatele, Ze smlouva ¢i objednavka nebude uzaviena s dodavatelem, ktery je vic¢i zadavateli
v prodleni ve smyslu vécném ¢i financnim.

V odavodnénych ptipadech mlze vedouci pracovnik navrhnout pozadavek, aby urcita Cast
pfedmétu vefejné zakazky (nikoli cely predmét vefejné zakéazky) byla plnéna vyhradné
dodavatelem bez vyuziti poddodavatele.

Nabidky se podavaji pisemné nebo elektronicky. Vedouci odboru pieda zakladni informace
o zadavani vefejné zakazky (min. ndzev VZ a konec lhity pro podani nabidek) v ptedstihu
podatelné M&U. Podatelna pisemné doru¢ené nabidky pfijima a eviduje ve spisové sluzbé
vcetné nabidek dorucenych po lhité pro podani nabidek a predava je pribézné prislusnému
odboru. Kazda piijatd nabidka musi byt podatelnou na obalu oznacena datem a Casem pfijeti.
K nabidkdm podanym po 1htté pro podani nabidek zadavatel pfistupuje tak, jako by nebyly
podany, neotevienou nabidku ulozi do spisu vetejné zakadzky a neprodlené informuje
dodavatele o pozdnim doruceni nabidky.

V ptipadé ptispévkovych organizaci vykonava funkci podatelny piispévkova organizace podle
svoji praxe pii pfijimani pisemnych ¢i elektronickych dokumentt.

Elektronicky podavané nabidky budou pfijimany vyhradné pies profil zadavatele.

Pro potieby hodnoceni nabidek jmenuje starostka mésta v souladu se schvdlenym navrhem
zadani vetejné zakdzky nejméné tficlennou hodnotici komisi (pocet ¢lenti musi byt vzdy lichy)
sloZzenou z pracovnikil ptfislusSného odboru, resp. pracovnikl piispévkové organizace a Clend
zastupitelstva mésta. Za kazdého c¢lena hodnotici komise bude navrZzen a jmenovan
1 jeho ndhradnik, ktery bude k ¢innosti v komisi vyzvan v pfipad¢, Ze se jmenovany clen
komise nemiize zulastnit jednani komise. Clenem komise miize byt jmenovana i osoba
bez ptimé vazby na zadavatele, jde-li o odbornika v oblasti pfedmétu veiejné zakazky. Clenem
komise musi byt vZdy nejméné 1 osoba se znalostmi v oboru pfislusné vetrejné zakazky
a nejméné dva &lenové zfad zastupiteli mésta Ceska Lipa. V piipadé vefejnych zakazek
zadavanych piispévkovou organizaci jmenuje hodnotici komisi feditel pfispévkové organizace
na zaklad€ navrhu zadani (viz bod 8.4), pfi¢emz nejméné jednoho c¢lena hodnotici komise
nominuje jiz v navrhu zadani vedeni mésta.

Vedouci pracovnik zajisti vhodnym zplisobem piedani informace o jmenovani Elenem
hodnotici komise vS§em jmenovanym osobdm, a to vCetné informace o predpoklddaném dni
a hodin¢ prvniho jedndni komise. Hodnotici komise je usnaSenischopnd, je-li pfitomna
nadpolovi¢ni vétSina jejich ¢lent vcetné piipadnych ndhradniki. Komise je opravnéna oteviit
obalky, vyhodnotit pfijaté nabidky podle stanovenych hodnoticich kritérii a zpisobu
hodnoceni a splnéni podminek tdasti v zadavacim fizeni. Clenové hodnotici komise nesméji
byt ve vztahu k vefejné zakazce ve stfetu zajmi. Za stfet zajmi se povazuje situace, kdy zdjem
¢lenti hodnotici komise ohroZuje jejich nestrannost nebo nezavislost. Zajmem se rozumi
ziskani osobni vyhody nebo sniZzeni majetkového nebo jiného prospéchu zadavatele.

Clenové hodnotici komise jsou opravnéni vyuzit informaci obsazenych v nabidkach vyhradng
jen pro potieby hodnoceni nabidek. Jakékoli jiné pouziti ziskanych informaci je nepfipustné
a ¢lenové komise se zavazuji toto pravidlo dodrzovat.

Kazdy ptitomny ¢len hodnotici komise pted zahdjenim jeho Cinnosti v hodnotici komisi
potvrdi skute¢nost, Ze neni ve vztahu k vefejné zakazce ve stfetu zdjml a zavazuje
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8.16.

8.17.

8.18.

8.19.

8.20.

8.21.

se k dodrzovani pravidel ve smyslu ¢l. 8 odst. 8.14 této smérnice, samostatnym cestnym
prohlasenim nebo podpisem takového prohlasSeni ve zpraveé o posouzeni a hodnoceni nabidek.

Hodnotici komise je na =zakladé svoji cCinnosti povinna pofidit pisemnou zpravu
o posouzeni a hodnoceni nabidek, kterd bude obsahovat veskeré informace o pfiijatych
nabidkach rozhodné pro vybér nejvhodnéjsi nabidky, stru¢ny popis hodnoceni nabidek a navrh
vybéru nejvhodnéjsi nabidky.

Hodnotici komise po otevieni obalek s nabidkami provede nejprve hodnoceni nabidek
dle hodnoticich kritérii a poté provede posouzeni nabidky, kterd je z hlediska hodnoceni
nabidkou nejvyhodnéjsi. Pokud takto vyhodnocend nejvyhodnéj$i nabidka zaroven spliluje
zadavaci podminky uvedené zadavatelem v zaddvaci dokumentaci a UcCastnik zadavaciho
fizeni, ktery podal uvedenou nabidku, dostate¢né prokazal splnéni kvalifikacnich ptedpokladi,
hodnotici komise jiz dalsi nabidky neposuzuje.

Chybi-li v nabidce dle ¢l. 8. 17. této smérnice doklad poZadovany zadavatelem v zadavaci
dokumentaci, komise si jeho doplnéni od vySe uvedeného ucastnika zadavaciho fizeni vyzada
a pro doplnéni stanovi pfimétenou lhitu. Hodnotici komise nesmi ukoncit svoji ¢innost pied
uplynutim lhity, kterou stanovila tomuto ucastniku zadavaciho fizeni k doplnéni chybéjicich
dokladti. Uéastnika zad4avaciho Fizeni, ktery pozadované doklady v komisi stanovené lhiité
nepiedlozi, anebo nesplni stanovenou kvalifikaci, musi hodnotici komise vyloucit. V takovém
pfipadé hodnotici komise opakuje vysSe uvedeny postup posouzeni nabidky u ucastnika
zadavaciho fizeni, ktery se v rdmci hodnoceni nabidek umistil jako druhy v potadi, vcetné
ptfipadné Zadosti o chybé&jici doklady. Tento postup hodnotici komise opakuje az do vybéru
takového ucastnika zadavaciho fizeni, ktery prokaze kvalifikaci a jeho nabidka splni veskeré
pozadavky zadavatele uvedené v zadavaci dokumentaci.

PovaZzuje-1i hodnotici komise po hodnoceni nabidek dle bodu 8.17. této smérnice nékterou

z nabidkovych cen za mimofadné nizkou ve vztahu k pfedmétu vefejné zakazky, mize

si od ucastnika zaddvaciho fizeni vyzadat pisemné zdlivodnéni zpiisobu stanoveni mimoiadné

nizké nabidkové ceny. Pro ptfedloZeni tohoto zdlivodnéni komise stanovi pfimétenou lhitu.

Utastnika zadavaciho Fizeni, ktery pozadované vysvétleni mimofadné nizké nabidkové ceny

v komisi stanovené lhlté neptfedlozi, a Ui€astnika zadavaciho fizeni, ktery mimotadné nizkou

nabidkovou cenu uspokojivé neoditvodni, musi hodnotici komise vyloucit.

Hodnotici komise miize vzit v ivahu zdiivodnéni mimoiadné nizké nabidkové ceny, jestlize je

tato cena zdiivodnéna objektivnimi pti¢inami, zejména:

a) ekonomickymi aspekty konstrukéni metody ¢i technologie vyrobniho procesu nebo
poskytovanych sluzeb;

b) vyjimecné piiznivymi podminkami, které ma tucCastnik k dispozici pro provedeni
stavebnich praci nebo poskytnuti dodavek ¢i sluzeb;

c) originalitou stavebnich praci, dodavek nebo sluzeb;

Rozhodnuti o vylouceni UcCastnika ze zadavaciho fizeni podepisuje starostka mésta,
resp. feditel pfispévkové organizace.

Vedouci pracovnik Gcastnika zadavaciho fizeni o jeho vylouceni pisemné vyrozumi, ptipadné
oznami vylouceni ucastnika zadavaciho fizeni uvetejnénim Rozhodnuti o vylou€eni na profil
zadavatele, pokud si to ve vyzvée k podani nabidky pifedem vyhradil.
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8.22.

8.23.

8.24.

8.25.

8.26.

8.27.

8.28.

8.29.

8.30.

Zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek podepisuji vSichni pfitomni c¢lenové komise.
Zastava-li ¢len komise odchylné stanovisko proti ndzoru vétSiny, uvede se ve zprave tento
odli$ny ndzor s odiivodnénim.

Vedouci pracovnik je povinen spolupracovat s hodnotici komisi a poskytnout ji potfebnou
soucinnost pii administrativnich Cinnostech souvisejicich s vykonem jeji funkce. Zpréava
zjednani hodnotici komise spole¢né s hodnocenymi nabidkami bude pieddana vedoucimu
pracovnikovi, ktery vefejnou zakazku realizuje. Vedouci pracovnik je zodpovédny
za bezpe¢né ulozeni vSech dokumentii o zadani zakdzky a za ochranu téchto dokumenta pied
jejich zneuzitim.

Vedouci odboru pfed jedndnim RM ovéfi, zda vybrany UcCastnik zadavaciho fizeni neni
v prodleni ve smyslu vécném i financnim vici zadavateli a tuto informaci poskytne RM.

O vybraném dodavateli rozhoduje s kone¢nou platnosti Rada mésta Ceska Lipa. Vedouci
odboru pfipravi na jedndni RM materidl, ktery bude obsahovat veSkeré udaje potiebné
pro posouzeni navrhu hodnotici komise.

V ptipad€ zakazek zadavanych ptispévkovou organizaci je rozhodnuti o vybéru dodavatele
vetejné zakazky plné v kompetenci feditele prispévkové organizace.

Vedouci odboru poskytne na zadost jakéhokoli ¢lena RM ptipadné dalsi informace potiebné
pro posouzeni zadani vefejné zakdzky, pokud nejsou soucasti piedklddaného materidlu.
Nabidky ucastnikti zadavaciho fizeni mohou byt poskytnuty k nahlédnuti vyhradné
na piislusném pracovisti M&U, pro potieby jednani RM mohou byt protokolarné predany
starostce nebo kompetentnimu mistostarostovi ¢i uvolnénému radnimu. Za ochranu pfedaného
spisového materialu v takovém ptipad¢ zodpovida ten, kdo spisovy material prevzal.

V ptipadé, Ze rozhodnuti RM o vybéru dodavatele nebude odpovidat doporuceni hodnotici
komise, musi byt zdroven soucasti usneseni RM odliivodnéni tohoto postupu.

V ptipad€ prispévkovych organizaci, rozhodne-li feditel pfispévkové organizace o vybéru
dodavatele v rozporu s doporucenim hodnotici komise, musi takové rozhodnuti odiivodnit
ve spisu vefejné zakazky.

Vedouci pracovnik pisemné vyrozumi UcCastniky zaddvaciho ftizeni, ktefi podali nabidku,
o vysledku zadavaciho fizeni, pfipadné oznami vysledky zaddvaciho fizeni uvefejnénim
Rozhodnuti o vybéru dodavatele na profil zadavatele nebo na webovych strankéach, pokud si to
ve vyzvé k podani nabidky pfedem vyhradil. Rozhodnuti o vybéru dodavatele podepisuje
starostka mésta, resp. feditel ptispévkové organizace.

Soucasné vedouci pracovnik vyzve vybraného dodavatele k uzavieni smlouvy, ptipadné zajisti
vystaveni objednavky, kterou zaSle vybranému dodavateli k potvrzeni akceptace. Tyto ukony
vici ucastniklim zadavaciho fizeni mohou byt u€inény rovnéz elektronicky.

V ptipadé zruSeni zadavaciho fizeni vedouci pracovnik o této skute¢nosti pisemné vyrozumi
vSechny ucastniky zadavaciho fizeni, kteti podali nabidku, a dale vSechny ucastniky, ktefi byli
k ucasti v zadavacim fizeni vyzvani, ptipadné¢ oznami zruseni zaddvaciho fizeni uveiejnénim
na profilu zadavatele nebo na webovych strankach, pokud si to ve vyzvé k podani nabidek
piredem vyhradil.
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9.

8.31

8.32.

8.33.

8.34.

. Smlouva na plnéni zakazky bude uzavirana v souladu s vnitinimi piedpisy M&U Ceské Lipa.
Za smlouvu je povazovana i objednavka obsahujici zakladni podminky plnéni akceptovana
dodavatelem. K podpisu smlouvy ¢i objednavky je opravnéna starostka mésta nebo
jeji kompetentni zastupce, resp. feditel prispévkové organizace. Za spravnost smlouvy
zodpovida v plném rozsahu vedouci pracovnik, do jehoz kompetence plnéni zakazky patii.

Uzaviené smlouvy ¢i akceptované objednavky budou uvetejnovany zptisobem dle ¢l. VII této
smérnice.

Vedouci pracovnik je zodpovédny za dodrzeni souladu realizace zakazky se schvalenym
rozpo¢tem. Piipadné dodateCné zmény smlouvy na realizaci zakazky se fidi ustanovenimi
¢lanku VI. této smérnice.

Vedouci pracovnik zajisti archivaci pisemné¢ dokumentace o zadani vetejné zakazky po dobu
10 let od uzavieni smlouvy ¢i vystaveni objednavky.

ZADAVANI VZMR III. KATEGORIE

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

Zasady pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu II. kategorie plati v plném rozsahu
1 pro zadavani vetejnych zakazek III. kategorie, neni-li v tomto ¢lanku stanoveno jinak.

Vedouci pracovnik zajisti zpracovani navrhu zadani zakéazky vcetné podrobné definice
pfedmétu vetejné zakazky a pozadda odbor rozvoje mésta a investic (ORMI) o jeji zatazeni
do centrdlni evidence vefejnych zakazek. Evidovany navrh zadani zakazky (ndvrh, ktery ma
pfidéleno evidencni Cislo vetejné zakazky) pfipravi ORMI k projednani v RM. Ta navrh potvrdi,
upravi nebo zamitne.

Odbory nebo samostatnd oddéleni M&U s vyjimkou ORMI, piispévkova organizace, méstska
policie a JSDHO VZMR I1II. kategorie nezadavaji. Zadéavaci fizeni na tyto zakdzky zajiStuje
ORMI pro odbory a samostatnd oddélni Mé&U, méstskou policii a JSDHO jako zakazku mésta
Ceska Lipa a pro piispévkové organizace jako centralni zadavatel. Vedouci pracovnik je
v téchto ptipadech povinen poskytnout ORMI veskerou potifebnou soucinnost pii specifikaci
predmétu vetejné zakazky a pii organizaci zadavaciho fizeni, jakoz 1 naslednou souc¢innost pfi
plnéni uvefejiiovacich povinnosti podle zakona. Za pribéh zadavaciho fizeni na VZMR
II1. kategorie je odpovédny vedouci ORMI. V piipad¢é neposkytnuti dostatecné soucinnosti ze
strany vedouciho pracovnika pii specifikaci pfedmétu vetejné zakdzky a podminek plnéni
zakdzky ORMI zadavaci fizeni nezahdji a pisemné tuto skuteCnost oznami ptisluSnému
vedoucimu pracovnikovi. V piipadé neposkytnuti soucinnosti ze strany vedouciho pracovnika
pfi organizaci zaddvaciho fizeni a plnéni uvetejilovacich povinnosti podle zdkona, nese
za poruSeni povinnosti zadavatele odpovédnost piislusny vedouci pracovnik.

Soutézni lhita v piipadé VZMR III. kategorie bude €init minimalné 15 kalendéainich dni a bude
stanovena s ohledem na charakter vefejné zakdzky s pfihlédnutim k rozsahu a ndro€nosti
zpracovani nabidek. V odivodnénych ptipadech je mozné zkraceni této lhiity na minimalné
10 kalendéinich dni.




Méstsky urad Smérnice Rady mésta Ceska Lipa
Ceska Lipa o zadavani vetejnych zakéazek

Strana ¢. 13/20

9.5.

Uzavieni smlouvy probéhne na zaklad¢ usneseni RM stejné jako v piipad¢ verejnych zakazek
II. kategorie. V ptipad¢ vefejnych zakazek ptispévkovych organizaci, kde mésto vystupuje jako
centralni zadavatel, rozhoduje o vybéru dodavatele vetrejné zakdzky RM.

10. SPOLECNA USTANOVENI PRO ZADAVANI VZMR 11I. A III. KATEGORIE

10.1

10.2.

10.3.

10.4.

. Nabidky budou hodnoceny podle ekonomické vyhodnosti, a to bud’ podle vySe nabidkové
ceny, nebo na zékladé vice kritérii. V ptfipadé¢ hodnoceni nabidek podle vice kritérii,
je-li to s ohledem na charakter vetfejné zakazky vhodné, bude jednim z hodnoticich kritérii
vzdy nabidkova cena nebo kritérium nabidkovou cenu ptimo odrazejici (napf. mnozstvi plnéni
za urCitou pevné stanovenou finan¢ni Castku, pfipadné jednotkova cena plnéni). Vahova
hodnota tohoto kriteria bude vzdy nejméné 50 %. Dalsi kritéria budou prednostné stanovena
tak, aby bylo moZno jejich hodnotu vyjadfit ¢iseln€. Pro vyhodnoceni nabidek pak bude
vyuzito vyhradné matematickych metod, které porovnavaji kazdou hodnocenou nabidku
s nabidkou v daném kritériu nejvyhodnéjsi.

Jako dal§i hodnotici kritéria nesmi byt vyuZivana takova kritéria, kterd zahrnuji pouze
alternativni moznost uplatnéni nebo kvalifika¢ni ptedpoklady (napiiklad sankEni opatieni,
reference apod.). Pozadavky zadavatele na podobné podminky plnéni budou vzdy zahrnuty
ptimo v zadavacich podminkéch bez moznosti alternativy.

V pfipadé poZadavku zadavatele na variantni feSeni, budou pozadované varianty pifesné
specifikovany v zadavaci dokumentaci a kazda z variant pfedloZenych jednim ucastnikem
zadavaciho fizeni bude povaZovéana za samostatnou nabidku a takto hodnocena.

Pii zad4dvacim tizeni na VZMR II. a III. kategorie bude uplatiiovan pozadavek na poskytnuti
jistoty za nabidku ve smyslu zdkona vyjma zadavaciho fizeni na sjednani rdmcové smlouvy
(dohody), kde se jistota nepozaduje, a pfipadii, kdy pozadavek na poskytnuti jistoty miliZze
zasadnim zplUsobem ovlivnit pravdépodobnost ziskani relevantnich nabidek. Jistota bude
pozadovana v ¢astkach odpovidajicich vysi predpokladané hodnoty vetejné zakazky takto:

Predpokladana hodnota VZMR Vyse pozadované jistoty

300.000,- K¢ az 500.000,- K¢ 6.000,- K¢
500.001,- K¢ az 1.000.000,- K¢ 10.000,- K¢
1.000.001,- K¢ az 1.500.000,- K& 20.000,- K¢
1.500.001,- K¢ az 2.000.000,- K¢ 30.000,- K¢
2.000.001,- K¢ az 2.500.000,- K& (Stavebni préace) 40.000,- K¢
2.500.001,- K¢ az 3.000.000,- K¢ (Stavebni prace) 50.000,- K¢
3.000.001,- K¢ az 3.500.000,- K¢ (Stavebni prace) 60.000,- K¢
3.500.001,- K¢ az 4.000.000,- K¢ (Stavebni prace) 70.000,- K¢
4.000.001,- K¢ az 4.500.000,- K¢ (Stavebni prace) 80.000,- K¢
4.500.001,- K¢ az 5.000.000,- K¢ (Stavebni prace) 90.000,- K¢
5.000.001,- K¢ az 5.500.000,- K¢ (Stavebni prace) 100.000,- K¢
5.500.001,- K¢ az 6.000.000,- K¢ (Stavebni prace) 110.000,- K¢
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Jistota bude pozadovana ve form¢ slozeni financni ¢astky na ucet zadavatele s variabilnim
symbolem v podobé¢ ¢iselné fady slozené z evidencniho Cisla vetejné zakazky (Cislo VZMR
z centralni evidence zakéazek zadavatele) a IC ucastnika, pfipadné ve formé bankovni zaruky
platné po celou dobu trvani zadévaci lhity.

Odmitne-li vybrany dodavatel uzavtit smlouvu, piipadne slozena jistota v celé vysi zadavateli.
Ugastnik, ktery neslozi vyse pozadovanou jistotu za nabidku do konce lhiity pro podani
nabidek, bude z dal$i ucasti v zaddvacim fizeni vyloucen.

Jistota bude bez zbytecného odkladu, vCetné urokt, pokud vyse uroku dosdhne min. 1 K¢,

vracena ucastniku zadévaciho fizeni:

a) po uplynuti zadavaci lhity;

b) poté, co ucastniku zadavaciho fizeni zanikne jeho ucast v zadavacim fizeni pted koncem
zadéavaci lhuty, tzn., pokud bude vylouc¢en nebo bude zadavaci tfizeni ukonceno podpisem
smlouvy s vybranym dodavatelem, poptipad¢ zruseno.

V.

ZADAVAM VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU'VgECH ,
KATEGORII VE VYJIMECNYCH PRiIPADECH (MIMORADNE ZADANI)

V odivodnénych piipadech napt. nebezpeci z prodleni, havarie, neslucitelnost s jinymi vyrobky,
dodate¢né plnéni, udrZeni zaruk, autorské prava, jediny dodavatel na trhu apod., pfipadné, nebude-li
zadavateli vramci zadavaciho fizeni dle této smérnice dorucena zaddnd nabidka nebo budou
dorueny pouze nepfiijatelné nabidky, nebo v pfipadech, kdy neni mozné nebo ucelné ani
ekonomicky ptfinosné dodrzet uvedeny postup pro zadani jakékoli vefejné zakazky malé¢ho rozsahu,
muze zadavatel postupovat odlisn€ od postupu ptedepsaného touto smeérnici.

Vedouci pracovnik v pfipadé mimofadného zplsobu zadéni pfipravi ve smyslu piedchozich
ustanoveni této smérnice navrh zadani vetejné zakéazky, ktery bude obsahovat Ciselné oznaceni
zakézky podle centrdlni evidence VZ mésta nebo podle evidence VZ piispévkové organizace
(vpfipadé¢ VZMR II. a III. kategorie), popis odliSného navrhu zpisobu zadani a podrobné
odivodnéni tohoto navrhu. Pokud je zadavatelem mésto a bude se jednat o navrh pfimého zadéani
jednomu dodavateli, bude navrh zadani obsahovat rovnéz navrh smlouvy ¢i objednavky. Vedouci
pracovnik je zodpoveédny za dodrzeni souladu realizace zakazky se schvalenym rozpoctem.

Névrh odligného zptisobu zadéni vefejné zakazky zadavané méstem Ceska Lipa bude piedlozen
k projednani v ptfipadé vefejnych zakazek I. a II. kategorie PUR, v pfipad€ vetejnych zakazek
III. kategorie RM, které¢ o vyjimec¢ném zplsobu rozhodnou. Soucasti materidli na jedndni PUR
a RM s navrhem mimotadného zpisobu zadani VZMR II. a III. kategorie bude vyjadieni ORMI
k vyuziti mimotfadného zplisobu zadani.

V ptipadé takovych zakdzek zadavanych piispévkovou organizaci navrh mimoiadného zadéani
zakazky ptedlozi teditel pfispévkové organizace kompetentnimu clenu vedeni mésta (starostce
mésta, piisluinému mistostarostovi piip. uvolnénému radnimu) prostiednictvim odboru M&U, ktery
ma v kompetenci fizeni pfislusné ptispévkové organizace. Ten také zajisti projednani tohoto navrhu
na nejbliz§i PUR, kterd névrh doporuc¢i ¢i1 nedoporuci, a o vysledku bezodkladné informuje
ptispévkovou organizaci.
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V piipadech, kdy hrozi nebezpeci z prodleni, je o vyjimecném zplisobu zadani veiejnych zakazek
II. a III. kategorie zadavanych méstem Ceska Lipa opravnén rozhodnout kompetentni &len vedeni
mésta. Pokud se jedna o vetejnou zakéazku III. kategorie, informuje vedouci odboru o tomto postupu
RM na jejim nejbliz§im zasedéni.

V piipadech vefejnych zakazek zadavanych ptispévkovou organizaci, kdy hrozi nebezpeci
zprodleni, je o vyjimecném zpusobu zadani vefejnych zakazek I. a II. kategorie opravnén
rozhodnout feditel piispévkové organizace, a zaroven je povinen o tomto vyjimecném zpusobu
zadani neprodlené¢ informovat vedeni mésta.

V ptipad¢ souhlasu RM, resp. vedeni mésta bude VZMR zadana odlisn¢ od standardniho zptisobu
popsan¢ho v této smérnici. O odlisném zplisobu zadani VZMR II. a III. kategorie a diivodech pro
takovy postup bude uc¢inén pisemny zaznam obsahujici souhlas RM, resp. vedeni mésta, ktery bude
uloZen v dokumentaci vetejné zakazky po dobu min. 10 let ode dne zadéani vetejné zakazky.

Odlisné zadani VZMR 1I. a III. kategorie podléha centralni evidenci vefejnych zakazek piisluSného
zadavatele a povinnosti uvefejnéni zékladnich dokumenti o vefejné zakazce dle clanku
VII. této smérnice.

V pfipadé mimoiadného zaddni podle tohoto ¢ldnku smérnice se pouziji pifi zadani zakéazky
pfiméfené ustanoveni pro piislusnou kategorii vetejnych zakazek.

VL
ZMENY ZAVAZKU ZE SMLUV NA VEREJNE ZAKAZKY

V ptipadé potteby jakychkoli naslednych zmén zavazkli ze smluv (podminek plnéni) sjednanych
na VZMR II. a III. kategorie dle této smérnice nebo na podlimitni a nadlimitni vefejné zakazky
prostiednictvim dodatkli k uzavienym smlouvam, ptedlozi vedouci odboru navrh téchto zmén ORMI
k posouzeni, zda se jedna o zménu zavazku podstatnou nebo nepodstatnou, a zda z této zmény méstu
nevyplyvaji dalSi povinnosti, napt. uvetejiiovaci. Bez tohoto posouzeni nelze navrh na uzavieni
dodatku ke smlouvé schvalit.

V ptipad¢ zakédzek zaddvanych piispévkovou organizaci je o zméné zavazku ze smluv na vefejnou
zakazku II. kategorie opravnén rozhodnout teditel piispévkové organizace, pro vyssi kategorie
zakézek se pouzije postup odst. 1 tohoto ¢lanku smérnice.

Za soulad vySe uvedenych zmén zavazkii ze smluv se zdkonem je odpovédny piislusny vedouci
pracovnik.
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VIL

UVEREJNOVANI INFORMACI O VEREJNYCH ZAKAZKACH

1. Vedouci pracovnici jsou povinni uvetejiiovat informace o vetejnych zakazkach v tomto rozsahu:

a) smlouvy a jejich dodatky véetné vSech priloh uzaviené na veifejné zakazky, jejichz cena
piesahne 500.000,- K¢ bez DPH — uvefejnit na profilu zadavatele do 15 dnli ode dne jejich
uzavieni

b) skute¢né uhrazenou cenu za celkové plnéni ze smluv, jejichz celkova cena piesahuje
500.000,- K¢ bez DPH - uvefejnit na profilu zadavatele nejpozdéji do 3 mésicli od ukonceni
plnéni

c) skutecné uhrazenou cenu v predchozim kalendainim roce ze smluv, jejichz celkovad cena
ptesahuje 500.000,- K& bez DPH a doba plnéni ptesahuje 1 rok (tj. probiha ve dvou a vice letech)
- uvetejnit na profilu zadavatele nejpozdéji do 31. biezna nésledujiciho kalendainiho roku;

d) skutecné plnéni za kalendarni ¢tvrtleti u podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek
plnénych na ziakladé uzaviené ramcové smlouvy — uvetejnit do 30 dnt od konce kazdého
ctvrtleti ve Véstniku vetejnych zakéazek, popt. Utednim véstniku EU.

2. Zveiejnéni informaci o zakazkach mésta Ceska Lipa na profilu zadavatele, a o vSech zakazkéach
podlimitnich a nadlimitnich ve Véstniku VZ a v Ufednim véstniku EU je opravnén provadét ORMI.
Vedouci odboru je povinen poskytnout ORMI veskeré potiebné podklady ke zvetfejnéni a dalsi
potiebnou soucinnost, a to nejpozdéji 5 pracovnich dnil pfed vyprSenim lhit pro splnéni povinnosti
dle odst. 1 tohoto ¢lanku.

3. Zvetenéni informaci o zakdzkach ptispévkovych organizaci, jejichz celkovd hodnota ptesahuje
500.000,- K& bez DPH, na profilu zadavatele zajiStuje feditel pfislusné piispévkové organizace.
Uvetejnéni informaci o ctvrtletnim plnéni z rdmcovych smluv (viz bod 1, pism. d) v pfipade
ptispévkovych organizaci zajistuje ORMI. Reditel piispévkové organizace je povinen poskytnout
ORMI veskeré potrebné podklady ke zvetejnéni a dalSi potfebnou soucinnost, a to nejpozdéji
5 pracovnich dnti pfed vyprSenim lhit pro splnéni povinnosti dle odst. 1 pism. d) tohoto ¢lanku.

Ptilohy:
Navrh zadani
Navrh mimofadného zadani
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NAVRH ZADANI VEREJNE ZAKAZKY

Zadavatel:

Cislo veFejné zakazky (dale jen VZ)

Druh zadavaciho rFizeni

Nazev VZ

Piedmét VZ

Zduvodnéni zadani

Predpokladana hodnota VZ

.................. KébezDPH, ............................KC v€etn¢ DPH

Informace o souladu zadani se schvalenym rozpocétem:

Navrh kvalifika¢nich a dalSich pozadavku zadavatele:

1)
2)
3)
4)

5
6)
7)
8)

9)

doklady o opravnéni k podnikéni v pfedmétu VZ

vypis z obchodniho rejstiiku, je-/i do néj ucastnik zapsan

specidlni opravneéni ¢i osvédéeni, je-li relevantni

Cestné prohlaseni, Ze ucastnik nema splatné zavazky vii¢i zdravotnim pojisStovnam, u nichZ jsou
pojisténi zaméstnanci, nema splatné zdvazky na socidlnim pojisténi, nemd danové nedoplatky
vuéi finanénimu tfadu;

seznam obdobnych zakazek:

ptesna specifikace konkrétniho nabizeného vyrobku, je-li relevantni

vymezeni ¢asti VZ, které nesmi byt plnény poddodavatelsky, je-li relevantni

Cestné prohlaSeni, ze ucastnik souhlasi se zvefejnénim zdkladnich tdaji o svoji nabidce a se
zvetejnénim celého znéni objednavky jemu vystavené na zaklad¢ vysledku zaddvaciho fizeni
veetné vSech ptipadnych dodatkti této smlouvy;

Vyse pozadované jistoty za nabidku ve vysi ......... K¢

Navrh délky soutéZni lhuty (tj. lhita, v niZz maji uéastnici podat nabidku)

Navrh hodnoticich Kritérii véetné metody hodnoceni nabidek

jednokriteridlni/vicekriterialni *
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Navrh hodnotici komise:

1. ¢len jméno, prijmeni, email 1. ndhradnik
2. ¢len 2. nahradnik
3. ¢len 3. nahradnik

Navrh zakladnich smluvnich podminek:

b) Sankéni opatieni:

c) Zérucni doba:

a) Doba plnéni VZ: neurcitd/urCita* od.............. do.eoiiiiiiii

Navrh okruhu dodavatelu, kteri budou vyzvani k predloZeni nabidky

1) Ndzev, sidlo, IC, email
2)
3)
4)
5)

Dalsi informace

Podpis navrhovatele —

V pripadeé VZMR II. kategorie:

Schvaleno vedenim meésta dne: .........ooviiiiiiiiiiii e,

starostka mésta I. mistostarosta II. mistostarosta

V pripade VZMR III. kategorie, podlimitnich a nadlimitnich VZ:

Schvaleno usnesenim RM ¢€. ....... zedne ............

* nehodici se skritnéte
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NAVRH MIMORADNEHO ZADANI VEREJNE ZAKAZKY

Zadavatel:

Cislo veFejné zakazky (dale jen VZ)

Druh zadavaciho rFizeni

Nazev VZ

Predmét VZ

Identifikace dodavatele

Zduvodnéni mimoradného zpusobu zadani

Hodnota VZ
...................................... KEbezDPH .....oovviiiiiiiiiiiieeenenne..... K& vCetné DPH

Informace o souladu zadani se schvalenym rozpoc¢tem

Podminky smluvniho vztahu:

a) Doba plnéni VZ: neurcitd /urcita* od......... do..........
b) Sankéni opatieni
¢) Zarucni doba:

navrh smlouvy bude souc¢ésti materialu pfedkladan¢ho do PUR, resp. RM

Dalsi informace

Podpis navrhovatele —
v pripadeé VZ I. a Il. kategorie

Schvaleno vedenim meésta dne: .........ooviiiiiiiiiiii e,

starostka mésta 1. mistostarosta I1. mistostarosta
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v pripadé VZMR III. kategorie, podlimitnich a nadlimitnich VZ:

Schvaleno usnesenim RM ¢. ...

* nehodici se skrtnéte

...zedne ............




